Утвержден постановлением главы 
от «_23___»__03____2009г.                                            
ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ БЮДЖЕТНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ  ОПЕРАЦИЙ СО СРЕДСТВАМИ, ПОЛУЧЕННЫМИ ОТ ПРИНОСЯЩЕЙ ДОХОД ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

I. Общие положения 

1. Настоящий Порядок осуществления муниципальными бюджетными  учреждениями  операций со средствами, полученными  от приносящей доход деятельности (далее именуется - Порядок)  разработан на основании  пункта 4 части 11 статьи 5 Федерального закона от 26 апреля 2007года № 63-ФЗ «О внесении  изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области, Чебаркульского городского округа и устанавливает порядок осуществления муниципальными бюджетными учреждениями (далее именуются - учреждения) операций со средствами, полученными от оказания платных услуг, в качестве безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, в том числе добровольные пожертвования, от иной приносящей доход деятельности в валюте Российской Федерации (в рублях) (далее именуются – средства от приносящей доход деятельности).

2. Положения настоящего Порядка в соответствии со статьей 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации также распространяются на органы местного самоуправления, которым в финансовом управлении открыты лицевые счета для осуществления операций со средствами от приносящей доход деятельности в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Челябинской области Чебаркульского городского округа.

II. Порядок оформления Генеральных разрешений (Разрешений)

3.Генеральное разрешение главного распорядителя средств бюджета  городского округа на осуществление приносящей доход деятельности  подведомственными ему учреждениями (далее именуется - Генеральное разрешение), документ, оформленный главным распорядителем средств  бюджета городского округа (далее именуется – главный распорядитель средств), в котором указываются нормативные правовые акты Российской Федерации,   Челябинской области и Чебаркульского городского округа, а в отдельных случаях правовые акты, учредительные документы (уставы, положения) учреждений,  устанавливающие  источники образования и направления использования средств от приносящей доход деятельности, получаемых учреждениями.

4.Генеральные разрешения оформляются главным распорядителем средств в порядке, установленном пунктами 6 – 11, 57 настоящего Порядка. 

5.С целью оформления  Генерального разрешения главный распорядитель средств представляет с сопроводительным письмом в финансовое управление Чебаркульского городского округа (далее –финансовое управление) следующие документы:

1) Заявление на рассмотрение Генерального разрешения (Дополнения к Генеральному разрешению) на осуществление приносящей доход деятельности (далее именуется – Заявление), которое оформляется на бланке главного распорядителя средств (приложение 1), подписанное руководителем и главным бухгалтером (или их заместителями) и скрепленное оттиском печати главного распорядителя средств с воспроизведением государственного герба (далее именуется – гербовая печать);

2) заполненный  на бумажном носителе в двух экземплярах бланк Генерального разрешения (приложение 2), завизированный юристом главного распорядителя средств, подписанный руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя средств (или их заместителями) и скрепленный оттиском гербовой печати главного распорядителя средств;

3) копии нормативных правовых актов Российской Федерации, Челябинской области и Чебаркульского городского округа, а в отдельных случаях правовых актов, учредительных документов (положений, уставов) учреждений, являющихся основанием для образования и использования средств от приносящей доход деятельности.

6.Юрист  финансового управления рассматривает, указанные  в пункте 6 настоящего Порядка документы в пределах своей компетенции

При этом проверяется правильность оформления представленных экземпляров Генерального разрешения в порядке, установленном в пункте 8 настоящего Порядка, соответствие указанных в Генеральном разрешении источников формирования и направлений использования средств от приносящей доход деятельности  нормативным правовым актам Российской Федерации, Челябинской области и Чебаркульского городского округа, а в отдельных случаях правовым актам, учредительным документам (положениям, уставам) учреждений, приложенным к Генеральному разрешению. При отсутствии замечаний экземпляры Генерального разрешения визируются  начальником бюджетного отдела финансового управления, юристом финансового управления и в случае наличия в Генеральном разрешении положений, относящихся к компетенции других отделов   финансового управления, передаются в соответствующий отдел финансового управления для дальнейшего рассмотрения и визирования в течение трех рабочих дней  начальником отдела.

7.При проверке правильности оформления представленных экземпляров Генерального разрешения  другими отделами финансового управления  проверяется их соответствие  установленной форме Генерального разрешения, идентичность первого и второго экземпляров Генерального разрешения, наличие реквизитов, предусмотренных к заполнению главным распорядителем средств в соответствии с указаниями, установленными пунктом 57 настоящего Порядка.

Проверяемые экземпляры Генерального разрешения должны соответствовать следующим требованиям:

наименование главного распорядителя средств в заголовочной части Генерального разрешения должно соответствовать полному наименованию главного распорядителя средств, указанному в справочнике «Организации»;                 

код главного распорядителя средств по бюджетной классификации Российской Федерации (далее – код главы по бюджетной классификации) должен соответствовать коду главного распорядителя средств, соответствующего  ведомственной классификации  расходов городского бюджета;

Генеральное разрешение должно быть завизировано юристом   главного распорядителя  средств и подписано руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя  средств (или их заместителями) с указанием расшифровки подписей и даты подписания (визирования) Генерального разрешения.

Наличие исправлений в представленных на рассмотрение в финансовое управление Генеральных разрешениях не допускается. 

8.При наличии замечаний у  бюджетного отдела финансового управления, либо другого отдела финансового управления представленное Генеральное разрешение с приложением документов, указанных в пункте 6 настоящего Порядка, не позднее срока, установленного для их визирования, возвращаются  главному распорядителю средств с заключением, содержащим причины возврата.

9.При отсутствии замечаний два экземпляра Генерального разрешения подписываются начальником финансового управления  (его заместителем), заверяются оттиском гербовой печати.

10.Экземпляры подписанного начальником финансового управления  (его заместителем)  Генерального разрешения представляются в отдел казначейского исполнения бюджета финансового управления (далее - ОКИБ).

11.ОКИБ регистрирует Генеральное разрешение в журнале регистрации  Генеральных разрешений (Дополнений  к Генеральному разрешению) на осуществление приносящей доход деятельности, (далее именуется - журнал) (приложение 3), с присвоением Генеральному разрешению номера в соответствии со следующей структурой номера Генерального разрешения, состоящего из 6 разрядов: 

с 1 по 3 разряды - код главного распорядителя средств, в соответствии с  ведомственной классификацией расходов  бюджета городского округа;

с 4 по 6 разряды - порядковый номер Генерального разрешения.

	Номер Генерального разрешения

	Номер разряда
	Код главного распорядителя средств
	Порядковый номер 

Генерального разрешения

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6


ОКИБ  проставляет в Генеральном разрешении  номер и дату регистрации. 

 Первый (визовой) экземпляр Генерального разрешения хранится в ОКИБ в соответствии с правилами организации государственного  архивного дела, второй  экземпляр Генерального разрешения возвращается главному распорядителю средств под расписку в журнале.

12.Главные распорядители средств в двадцатидневный срок со дня введения в действие нормативных правовых актов, упраздняющих или устанавливающих источники образования и (или) направления использования  средств от приносящей доход деятельности, оформляют Дополнение к Генеральному разрешению на осуществление приносящей доход деятельности (далее именуется - Дополнение к Генеральному разрешению) и представляют его на рассмотрение в финансовое управление (приложение 4). 

Представленное главным распорядителем средств Дополнение к Генеральному разрешению оформляется в порядке, аналогичном порядку оформления в финансовом управлении и представления в ОКИБ Генерального разрешения, с учетом следующих особенностей:

Дополнение к Генеральному разрешению направляется главным распорядителем средств в финансовое управление вместе с копиями Генерального разрешения и всех ранее зарегистрированных дополнений к нему; 

наименование, дата и номер нормативного правового акта, указанные в графе 2, а также порядковый номер записи  в Генеральном разрешении, указанные в графе 3 Дополнения к Генеральному разрешению должны соответствовать данным, указанным в соответствующей записи Генерального разрешения, с учетом ранее зарегистрированных Дополнений к Генеральному разрешению;

номер Генерального разрешения, указанный в наименовании Дополнения к Генеральному разрешению, должен соответствовать регистрационному номеру Генерального разрешения, присвоенному ОКИБ в соответствии с настоящим Порядком. 

Дополнения к Генеральному разрешению, соответствующие установленным настоящим Порядком  требованиям, регистрируются ОКИБ в журнале с присвоением Дополнению к  Генеральному разрешению номера в соответствии со следующей структурой, состоящей из 8 разрядов:

с 1 по 6 разряды - номер Генерального разрешения, к которому оформлено Дополнение к Генеральному разрешению;

с 7 по 8 разряды – порядковый номер Дополнения к Генеральному разрешению.
	Номер Дополнения к Генеральному разрешению

	Номер разряда
	Номер Генерального разрешения
	Порядковый номер Дополнения 

к Генеральному разрешению

	
	Код главного распорядителя средств
	Порядковый номер Генерального разрешения
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


13.На основании Генерального разрешения или Дополнения к Генеральному разрешению главный распорядитель средств в десятидневный срок со дня регистрации в ОКИБ Генерального разрешения (Дополнения к Генеральному разрешению) оформляет для находящихся  в его ведении учреждений Разрешение на осуществление приносящей доход деятельности  (далее именуется – Разрешение) (приложение 5) или Дополнение к Разрешению на осуществление приносящей доход деятельности (далее именуется – Дополнение к Разрешению) (приложение 6).

Номер Разрешению (Дополнению к Разрешению) присваивается оформившим главным распорядителем средств в установленном им порядке.

Оформленные Разрешения (Дополнения к Разрешению) регистрируются главным распорядителем средств в журнале регистрации выдачи Разрешений, который ведется по форме, установленной главным распорядителем средств.

Главный распорядитель средств оформляет Разрешение (Дополнение к Разрешению) в трех экземплярах на бумажных носителях. Один экземпляр Разрешения (Дополнения к Разрешению) остается у главного распорядителя средств, второй экземпляр направляется учреждению, а третий экземпляр представляется главным распорядителем средств в ОКИБ. 

14.ОКИБ в течение трех рабочих дней осуществляет проверку правильности оформления представленного главным распорядителем средств Разрешения (Дополнения к Разрешению), в порядке, установленном пунктом 16 настоящего Порядка.

Разрешения (Дополнения к Разрешению) хранятся в деле учреждения, которое открывается и ведется  в установленном порядке. 

15.При проверке правильности оформления представленного главным распорядителем средств Разрешения (Дополнения к Разрешению) ОКИБ проверяет: 

соответствие Разрешения (Дополнения к Разрешению) установленной настоящим Порядком форме документа; 

наличие в Разрешении (Дополнении к Разрешению) реквизитов, предусмотренных к заполнению в соответствии с пунктами 60,61 настоящего Порядка; 

соответствие реквизитов, приведенных в Разрешении (Дополнении к Разрешению), к которому оно оформлено, с учетом всех ранее внесенных в него изменений;

соответствие  показателей Разрешения (Дополнения к Разрешению) данным реестровым записей Сводного перечня  главных распорядителей, распорядителей и получателей средств  бюджета городского округа (далее именуется – Сводный реестр).

Проверяемые реквизиты Разрешения (Дополнения к Разрешению) должны соответствовать следующим требованиям:

Разрешение (Дополнение к Разрешению) должно содержать в заголовочной части документа дату его оформления с отражением  в кодовой зоне даты в формате «день, месяц, год» (00.00.0000);

дата составления документа, указанная в кодовой зоне должна соответствовать дате, указанной в заголовочной части документа;

наименование главного распорядителя  средств в заголовочной части Разрешения (Дополнения к Разрешению) должно соответствовать полному наименованию главного распорядителя средств, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного перечня;

код главы по бюджетной классификации должен соответствовать коду, указанному в соответствующей  реестровой записи  Сводного перечня;

номер Генерального разрешения, указанный в заголовочной части Разрешения и номер Дополнения к Генеральному разрешению, указанный в заголовочной части Разрешения (Дополнения к Разрешению), должен соответствовать номеру, указанному в журнале;

наименование получателя в заголовочной части Разрешения (Дополнения к Разрешению) должно соответствовать полному наименованию учреждения, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра;

код учреждения по Сводному перечню, указанный в кодовой зоне заголовочной части Разрешения (Дополнения к Разрешению), должен соответствовать коду, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного перечня;

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и код постановки на учет (КПП) учреждения, указанные в кодовой зоне заголовочной части Разрешения (Дополнения к Разрешению), а также его юридический адрес, должны соответствовать данным, указанным в документах о постановке на учет учреждения в налоговом органе, представленным в установленном порядке в ОКИБ;

наименование, дата и номер нормативного правового акта, наименование  учредительных документов (положение, устав) учреждения, указанного в графе 2 Разрешения (Дополнения к Разрешению) должны соответствовать данным, указанным в соответствующей записи Генерального разрешения с учетом изменений, внесенных ранее зарегистрированными Дополнениями к Генеральному разрешению;

источники формирования и направления использования средств, полученных от приносящей доход деятельности, указанные в Разрешении  (Дополнении к Разрешению), должны соответствовать источникам формирования и направлениям использования средств, указанным в соответствующем Генеральном разрешении или Дополнении к Генеральному разрешению; 

Разрешение (Дополнение к Разрешению) должно быть подписано руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя средств (или их заместителями) с расшифровкой подписей и указанием даты подписания.

Наличие исправлений в представленных главным распорядителем средств в ОКИБ Разрешениях (Дополнениях к Разрешениям) не допускается.

16.В случае выявления при проверке правильности оформления представленного в ОКИБ главным распорядителем средств Разрешения (Дополнения к Разрешению) ОКИБ оформляет такое Разрешение (Дополнение к Разрешению) в электронном виде не позднее срока, установленного для проверки. 

17.В случае  отсутствия в Разрешении (Дополнении к Разрешению) реквизитов подлежащих заполнению, при обнаружении несоответствия требованиям, установленным пунктом 16 настоящего Порядка, наличия в представленном Разрешении (Дополнении к Разрешению) исправлений, ОКИБ отказывает в оформлении в электронном виде Разрешения (Дополнения к Разрешению) и возвращает Разрешение (Дополнение к Разрешению) на бумажном носителе главному распорядителю средств не позднее срока, установленного для проверки, с указанием причины возврата.

18.Главные распорядители средств при их реорганизации путем слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования или ликвидации в течение десяти рабочих дней после завершения ими реорганизационных (ликвидационных) процедур направляют на рассмотрение в финансовое управление:

Дополнение к Генеральному разрешению с указанием в строке «Специальные указания» - «Отзыв Генерального разрешения» (далее – Дополнение к Генеральному разрешению об отзыве Генерального разрешения);

новое Генеральное разрешение взамен ранее выданного и отозванного Генерального разрешения (при необходимости).

Один экземпляр Дополнения к Генеральному разрешению об отзыве Генерального разрешения не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его подписания начальником финансового управления (его заместителем), направляется бюджетным отделом  в ОКИБ, второй экземпляр - главному распорядителю средств.

Отозванное Генеральное разрешение, оформленные к отозванному Генеральному разрешению Дополнения к Генеральному Разрешению, а также выданные на его основании Разрешения (Дополнения к Разрешению) утрачивают силу с даты получения  ОКИБ подписанного начальником финансового управления  (его заместителем)  Дополнения к Генеральному разрешению об отзыве Генерального разрешения. 

Генеральные разрешения, по которым оформлен отзыв, хранятся в ОКИБ в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

19.В случае реорганизации учреждений  путем слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования (далее – реорганизуемое учреждение) (или при их ликвидации), главный распорядитель средств, в ведении которого находится реорганизуемое (ликвидируемое) учреждение, в течение десяти рабочих дней после завершения реорганизационных (ликвидационных) процедур оформляет и доводит до соответствующего учреждения: 

Дополнение к Разрешению с указанием в строке «Специальные указания» - «Отзыв Разрешения» (далее - Дополнение на отзыв Разрешения);

новое Разрешение, оформленное взамен ранее выданного и отозванного Разрешения (при необходимости).

Учреждение в течение трех рабочих дней после получения Дополнения на отзыв Разрешения и исключения его из Сводного перечня обязан представить ГРБС  надлежаще оформленное Дополнение на отзыв Разрешения и при необходимости вновь оформленное Разрешение.

Отозванное Разрешение и оформленные к нему Дополнения к Разрешению, утрачивают силу с даты представления в ОКИБ оформленного главным распорядителем  средств, в ведении которого находится реорганизуемое учреждение, Дополнения на отзыв Разрешения. 

20.В случае изменения наименования учреждения, находящегося в ведении  главного распорядителя средств, не связанных с его реорганизацией, главный распорядитель средств оформляет Дополнение к Разрешению.

Дополнение к Разрешению оформляются в соответствии с настоящим Порядком с учетом следующих особенностей: 

по строке «Специальные указания» указываются причины оформления такого Дополнения к Разрешению;

по строкам «Получатель бюджетных средств», «Новое наименование получателя бюджетных средств», соответственно, указывается прежнее и новое наименование учреждения.

III. Порядок представления в финансовое управление сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности

21.Дополнительно к Разрешению, оформленному в соответствии с настоящим Порядком главный распорядитель средств по подведомственным учреждениям представляет в ОКИБ:

- смету доходов и расходов по приносящей доход деятельности (далее именуется - Смета доходов и расходов) на текущий финансовый год за 30 дней до начала очередного финансового года подписанную руководителем (заместителем руководителя) и главным бухгалтером (заместителем главного бухгалтера) учреждения, утвержденную главным распорядителем средств, на бумажном носителе с указанием источников образования по кодам классификации доходов  бюджета  городского округа и направлений использования средств по кодам классификации расходов  бюджета городского округа, содержащих код главы по бюджетной классификации и код классификации операций сектора государственного управления (далее – КОСГУ); 

- уведомления о бюджетных назначениях по доходам и расходам  на бумажном носителе в двух экземплярах (приложение 7,8), подписанные руководителем (заместителем руководителя) и главным бухгалтером (заместителем главного бухгалтера) главного распорядителя средств, с одновременным представлением в электронном виде без применения электронной цифровой подписи. 

В случаях, когда порядком составления Сметы доходов и расходов, утвержденным главным распорядителем средств, предусмотрено формирование в Смете доходов и расходов отдельных разделов в разрезе видов приносящей доход деятельности, учреждение представляет в ОКИБ сводную Смету доходов и расходов, содержащую сводные данные по всем разделам Сметы доходов и расходов. 

22.Утвержденная Смета доходов и расходов  в течение финансового года может уточняться в порядке, установленном главным распорядителем средств.

Внесение изменений в утвержденную Смету доходов и расходов на сумму остатка на начало текущего финансового года производится ОКИБ до 1 февраля текущего финансового года.

При внесении изменений в утвержденную Смету доходов и расходов главный распорядитель средств представляет в ОКИБ:

изменение в Смету доходов и расходов, подписанную руководителем (заместителем руководителя) и главным бухгалтером (заместителем главного бухгалтера) учреждения, утвержденную главным распорядителем средств;

уведомления об изменении бюджетных назначений по доходам и расходам на бумажном носителе в двух экземплярах, подписанные руководителем (заместителем руководителя) и главным бухгалтером (заместителем главного бухгалтера) главного распорядителя средств, с одновременным представлением в электронном виде без применения электронной цифровой подписи.

23.Проверяемые реквизиты уведомлений о бюджетных назначениях (об изменениях бюджетных назначений) по доходам и расходам должны отвечать следующим требованиям:

коды бюджетной классификации Российской Федерации (далее – бюджетная классификация), указанные в уведомлениях о бюджетных назначениях (об изменениях бюджетных назначений)  по доходам и расходам должны соответствовать источникам образования либо направлениям использования средств от приносящей доход деятельности, указанным в соответствующих записях Разрешения (Дополнения к Разрешению) (с учетом изменений, утвержденных на дату составления уведомлений о бюджетных назначениях (об изменениях бюджетных назначений) по доходам и расходам;

показатели уведомления о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам и расходам должны соответствовать показателям Сметы доходов и расходов (изменениям Сметы доходов и расходов) в части кодов бюджетной классификации и сумм годовых сметных назначений (изменений сметных назначений) по соответствующим кодам бюджетной классификации: по доходам и по расходам (в разрезе кода главы по бюджетной классификации и кодам КОСГУ).
уведомления о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам и расходам должны содержать соответствующие коды бюджетной классификации, действующей в текущем финансовом году на дату представления уведомлений о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам и расходам. 

24.ОКИБ в течение трех рабочих дней со дня представления главным распорядителем средств документов указанных в пункте 22 настоящего Порядка осуществляет их проверку в соответствии с требованиями, установленными  пунктом 24 настоящего Порядка.

В случае соответствия уведомления о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам и расходам требованиям установленным в пункте 24 настоящего Порядка, показатели уведомления о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам и расходам отражаются на лицевом счете по приносящей доход деятельности и на первом и втором экземпляре уведомления о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам и расходам проставляется: 

штамп « Принято к исполнению»;

дата;

подпись уполномоченного работника ОКИБ, с расшифровкой подписи, содержащей инициалы и фамилию.

Вторые экземпляры уведомления о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам и расходам возвращаются главному распорядителю средств.

В случае выявления несоответствия уведомления о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам и расходам требованиям, установленным в пункте 24 настоящего Порядка ОКИБ отказывает в исполнении уведомления о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам и расходам в электронном виде и возвращает один экземпляр уведомления о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам и расходам на бумажном носителе главному распорядителю средств, с указанием причины возврата.

IV. Порядок осуществления операций 

 со средствами от приносящей доход деятельности

25.Процедура осуществления кассового расхода по средствам от приносящей доход деятельности состоит  в передаче финансовым управлением в банк, в котором финансовому управлению открыт  счет для учета операций со средствами от приносящей доход деятельности, расчетных и кассовых документов, оформленных финансовым управлением на основании представленных  платежных документов, и списании банком сумм платежей со счета финансового управления с отражением операции на лицевых счетах бюджетополучателей в соответствии с кодами бюджетной классификации Российской Федерации.

26.Операции со средствами от приносящей доход деятельности, подлежат  отражению на лицевых счетах по учету средств от приносящей доход деятельности, открытых учреждениям в порядке, установленном постановлением Главы Чебаркульского городского округа , на основании Разрешений (Дополнений к Разрешению) и уведомлений о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам и расходам, оформленных в соответствии с настоящим Порядком.

Учет операций на лицевых счетах по учету средств от приносящей доход деятельности осуществляется нарастающим итогом с начала финансового года.

27.Учреждение информирует плательщика о порядке заполнения платежного поручения, оформляемого в соответствии с Положением Центрального банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации от 13 декабря 2006 года № 298-П/173н «Положение об особенностях расчетно-кассового обслуживания органов Федерального казначейства».

При этом в поле «Назначение платежа» платежного поручения плательщиком дополнительно указывается номер лицевого счета по учету средств от приносящей доход деятельности, код источника образования средств, сообщенного учреждением.
В случае отсутствия в платежном поручении ссылки на источник образования средств или при условии, что указанный в платежном поручении источник средств не соответствует источникам, отраженным в Разрешении, ОКИБ зачисляет сумму поступлений на лицевой счет по учету средств от приносящей доход деятельности без права ее расходования с отражением поступившей суммы в выписке из лицевого счета по учету средств от приносящей доход деятельности до представления в установленном порядке соответствующего Дополнения к Разрешению и (или) представления учреждением дополнительной информации об источнике образования средств от приносящей доход деятельности, оформленной на бланке учреждения и заверенной подписями руководителя и главного бухгалтера учреждения (их заместителей).

При использовании суммы поступлений без права расходования на исполнение требований исполнительных документов, должником по которым является учреждение, в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации, размер остатка средств, учитываемый на лицевом счете  по учету средств от приносящей доход деятельности без права расходования, не изменяется.

28.Суммы, зачисленные на счет  финансового управления без указания (ошибочного указания) наименования учреждения или реквизитов лицевого счета по учету средств от приносящей доход деятельности, а также  иной информации, подлежащей указанию в платежном  поручении и необходимой для отнесения указанных поступлений к соответствующему учреждению, непредставлением учреждением в ОКИБ документов, необходимых для открытия лицевого счета по учету средств от приносящей доход деятельности учитываются как невыясненные поступления.
29.Если основания для учета поступлений как невыясненные, предусмотренные пунктом 29 настоящего Порядка не устранены  в течение  десяти  рабочих дней после поступления средств  (не предоставлена дополнительная информация, заверенная подписями руководителя и главного бухгалтера  получателя (или уполномоченных руководителем лицами), по уточнению наименования учреждения, реквизитов его лицевого счета по учету  средств от приносящей доход деятельности, а также иной информации, подлежащей указанию в платежном поручении; учреждение не включено в Сводный перечень, ОКИБ возвращает  суммы поступлений, отраженных как невыясненные, плательщику.

30.Расходование  средств  от приносящей доход деятельности учреждениями осуществляется исключительно с лицевого счета  по учету средств от приносящей доход деятельности, открытого в финансовом управлении.

31.Для оплаты денежных обязательств учреждения, представляют в ОКИБ Заявку на оплату расходов (далее  именуются - Заявка) (приложение 9).

Заявка при наличии электронного документооборота между учреждением и финансовым управлением представляется в электронном виде с применением электронной цифровой подписи (далее  именуется – в электронном виде).

При отсутствии электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи Заявка представляется на бумажном носителе в двух экземплярах с одновременным представлением в электронном виде (далее именуется – на бумажном носителе).

Первый экземпляр Заявки на бумажном носителе оформляется подписями и оттиском печати учреждения, имеющимися в карточке образцов подписей и оттиска печати (далее именуется - карточка).

32.При перечислении средств по  коду классификации операций сектора государственного управления 211 «Заработная плата», 213 «Начисления на выплаты по оплате труда», в ОКИБ представляется  реестр заявок на бумажном носителе в двух экземплярах, оформленных подписями и оттиском печати учреждения, имеющимися в карточке, с одновременным представлением заявок в электронном виде без электронной цифровой подписи.

33.Заявка действительна в течение десяти рабочих дней с момента её оформления в электронном виде. Заявки, срок действия которых истек, подлежат отказу ОКИБ.

34.В случае если дата, указанная в Заявке не соответствует дате фактического ее представления в ОКИБ, работник  ОКИБ (далее - работник казначейства) вправе потребовать от представителя учреждения указать на Заявке дату фактического её представления, заверенную подписью этого представителя.

35.Заявки принимаются ОКИБ от учреждения в пределах остатка средств, отраженного на его лицевом счете по учету средств от приносящей доход деятельности (за исключением средств, зачисленных без права расходования).

36.Работник казначейства не позднее  двух рабочих дней следующих за днем представления учреждением Заявки, проверяет Заявку на соответствие установленной форме, наличие в ней реквизитов и показателей, предусмотренных пунктом 39 настоящего Порядка, наличие документов, предусмотренных пунктами 41,42 настоящего Порядка, а также соответствие показателей Заявки указанным в ней документам в соответствии с условиями пункта 40 настоящего Порядка и соответствующим требованиям, установленным пунктом 44 настоящего Порядка.

37.Работник казначейства не позднее срока, установленного пунктом 37 настоящего Порядка, проверяет Заявку на соответствие установленной форме, соответствие подписей и оттиска печати имеющимся в карточке, представленной учреждением в порядке, установленном для открытия  лицевого счета по учету средств от приносящей доход деятельности.

38.Заявка проверяется на наличие в ней соответствующих реквизитов и показателей:

1) номера лицевого счета по учету средств от приносящей доход деятельности соответствующего учреждения;

2) кодов бюджетной классификации расходов бюджетов, по которым необходимо произвести кассовый расход (кассовую выплату), а также текстового назначения платежа;

3) суммы кассового расхода (кассовой выплаты) в валюте Российской Федерации, в рублевом эквиваленте, исчисленном на дату оформления Заявки;

4) суммы налога на добавленную стоимость (при наличии);

5) наименования, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП) получателя денежных средств по Заявке;

6) номера и серии чека (при наличном способе оплаты денежного обязательства);

7) фамилии, имени и отчества уполномоченного работника учреждения по чеку (при наличном способе оплаты денежного обязательства);

8) данных для осуществления налоговых и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (при необходимости);

9) реквизитов (номер, дата) договора (изменения к договору) или муниципального контракта (изменения к муниципальному  контракту) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд или договора аренды, и (или) реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства при поставке товаров (накладная, акт приемки-передачи), выполнении работ (акт выполненных работ), оказании услуг (счет) или по аренде (счет), номер и дата исполнительного документа (исполнительный лист, судебный приказ), иных документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, предусмотренных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации,  правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации и нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативно- правовыми актами МО «Чебаркульский городской округ» (далее – документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств).

39.Учреждение для оплаты денежных обязательств, возникающих по договорам (муниципальным контрактам) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, договорам аренды указывает в Заявке в соответствии с требованиями, установленными в подпункте 9 пункта 39 настоящего Порядка, реквизиты соответствующего договора (муниципального контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, договора аренды, а также реквизиты документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства.

Для оплаты денежных обязательств по авансовым платежам в соответствии с условиями договора (муниципального контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, а также денежных обязательств по договору аренды, в Заявке  могут, не указываться документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, в соответствии с требованиями, установленными в подпункте 9 пункта 39 настоящего Порядка.

40.Для подтверждения возникновения денежного обязательства учреждение представляет в ОКИБ вместе с Заявкой указанные в ней в соответствии с подпунктом 9 пункта 39 и пункта 40 настоящего Порядка договор (муниципальный контракт) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг или договор аренды и (или) документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства (далее  именуется – документ-основание) согласно требованиям, установленным пунктом 42 настоящего Порядка.

41.Требования, установленные пунктом 41 настоящего Порядка не распространяются на санкционирование оплаты денежных обязательств, связанных с:

с обеспечением выполнения функций бюджетных учреждений (за исключением денежных обязательств по поставкам товаров, выполнению работ, оказанию услуг, аренде);

с социальным обеспечением населения;

с исполнением судебных актов по искам к муниципальному образованию  о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) органов местного самоуправления   либо должностных лиц этих органов.

42.Учреждение представляет в ОКИБ при наличии электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи между финансовым управлением и учреждением электронную копию, созданную посредством сканирования, подтвержденную электронной цифровой подписью уполномоченного лица учреждения, соответствующего документа-основания (далее – электронная копия документа-основания).

Учреждение представляет в ОКИБ при отсутствии электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи между финансовым управлением и учреждением документ-основание на бумажном носителе.

Электронные копии документов-оснований подлежат хранению в финансовом управлении в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

43.При санкционировании  оплаты денежных обязательств по расходам осуществляется проверка Заявок и подтверждающих документов по следующим направлениям:

1) соответствие кодов бюджетной классификации  по расходам, указанных учреждением в Заявке кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент предоставления Заявки;

2) соответствие указанных в Заявке кодов бюджетной  классификации  по расходам, содержащих код главы по бюджетной классификации и код операций сектора государственного управления текстовому назначению платежа, исходя из установленного Министерством финансов Российской Федерации порядка применения бюджетной классификации Российской Федерации, содержанию производимой операции;

3) соответствие кодов классификации бюджетной классификации по расходам, указанных учреждением в Заявке кодам бюджетной классификации Российской Федерации, указанных в уведомлении о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по расходам, отраженных на лицевом счете по учету средств от приносящей доход деятельности;

4) не превышение  сумм, указанных в Заявке, над суммой  остатка средств от приносящей доход деятельности за минусом  средств, зачисленных на лицевой счет по учету  средств от приносящей доход деятельности без права расходования;

5) не превышение сумм, указанных в Заявке, по соответствующим кодам  бюджетной классификации по расходам, над показателями годовых сметных назначений, указанных в уведомлении о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по расходам по идентичным кодам бюджетной классификации, с учетом ранее произведенных кассовых расходов по данному коду бюджетной классификации;

6) не превышение указанного в Заявке авансового платежа предельному размеру авансового платежа, установленному нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области и МО «Чебаркульский городской округ», в случае представления Заявки для оплаты денежных обязательств по договорам (муниципальным контрактам) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, соответствие размера и срока выплаты арендной платы за период пользования имуществом условиям договора аренды;

7) соответствие содержания операции, исходя из электронной копии документа-основания, коду КОСГУ и содержанию текста назначения платежа указанного в Заявке.

44.В случае если форма или информация, указанные в Заявке, не соответствуют требованиям, установленным пунктами 38,39,44 настоящего Порядка, ОКИБ возвращает учреждению не позднее срока, установленного пунктом 37 настоящего Порядка, один экземпляр Заявки на бумажном носителе с отметкой «Отказано» и указанием в электронном виде причины возврата.

45.При положительном результате проверки в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком, в Заявке, представленной на бумажном носителе, работником казначейства проставляется отметка «Принято к исполнению», подтверждающая санкционирование оплаты денежных обязательств учреждения с указанием даты, подписи, расшифровки подписи, содержащей фамилию, инициалы указанного работника, и Заявка принимается к исполнению.

46.Для уплаты не включаемых в состав расходов налогов и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, возврата ошибочно зачисленных средств учреждения  представляют в ОКИБ Заявку на списание специальных средств (приложение 10). 

Заявка на списание специальных средств при наличии электронного документооборота между учреждением и финансовым управлением представляется в электронном виде с применением электронной цифровой подписи.

При отсутствии электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи Заявка на списание специальных средств представляется на бумажном носителе в двух экземплярах с одновременным представлением в электронном виде.

Первый экземпляр Заявки на списание специальных средств на бумажном носителе оформляется подписями и оттиском печати учреждения, имеющимися в карточке.

В Заявке на списание специальных средств в качестве источника исполнения платежа учреждение отражает код источника средств, а при уплате налогов и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации указывается за счет каких видов доходов уплачивается налог.

ОКИБ отказывает учреждению в приеме Заявки на списание специальных средств в случае непредставления учреждением уведомления о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам и расходам на текущий финансовый год.

ОКИБ проверяет представленную учреждением Заявку на списание специальных средств:

на правильность ее оформления;

на соответствие подписей в Заявке на списание специальных средств, имеющимся образцам подписей и оттиска печати в карточке;

на соответствие указанных в Заявке на списание специальных средств кодов бюджетной классификации текстовому назначению платежа;

на соответствие кодов бюджетной классификации, указанных учреждением, кодам бюджетной классификации, действующим в текущем финансовом году;

на не превышение сумм, указанных в Заявке на  списание специальных средств, над суммой остатка средств от приносящей доход деятельности за минусом средств, зачисленных на лицевой счет для учета средств от приносящей доход деятельности без права расходования.

Указанное требование в части уменьшения суммы остатка средств от приносящей доход деятельности на сумму средств, зачисленных без права расходования, не распространяется на Заявки на списание специальных средств сумм, зачисленных учреждению без права расходования, по возврату плательщику указанных сумм.

47.При положительном результате проверки в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком, в Заявке на списание специальных средств, представленной на бумажном носителе, работником казначейства проставляется отметка «Принято к исполнению», подтверждающая санкционирование оплаты, с указанием даты, подписи, расшифровки подписи, содержащей фамилию, инициалы указанного работника, и Заявка на списание специальных средств принимается к исполнению.

48.В случае если форма или информация, указанные в Заявке на списание специальных средств, не соответствуют требованиям, установленным пунктом 47 настоящего Порядка, ОКИБ  возвращает учреждению не позднее срока, установленного пунктом 37 настоящего Порядка, один экземпляр Заявки на списание специальных средств на бумажном носителе с отметкой «Отказано» и указанием в электронном виде причины возврата.

49.Оплата денежных обязательств, прошедших процедуры санкционирования, осуществляется в пределах остатка средств от приносящей доход деятельности на лицевом счете учреждения по учету  средств от приносящей доход деятельности.

50.Фиансовое управление представляет в банк оформленные на основании Заявок и Заявок на списание специальных средств в установленном порядке расчетные документы для осуществления платежа со  счета финансового управления, и отражает кассовые выплаты на лицевом счете учреждения  по учету средств от приносящей доход деятельности в соответствии с кодами бюджетной классификации, указанными учреждениями в Заявках и Заявках на списание специальных средств.

51.Суммы поступлений от возврата дебиторской задолженности учреждения, образовавшейся в процессе исполнения им Сметы доходов и расходов текущего года, учитываются на лицевом счете по учету средств от приносящей доход деятельности как восстановление кассовых расходов с отражением по тем кодам классификации расходов областного бюджета, по которым ранее были произведены кассовые расходы.

Суммы поступлений от возврата дебиторской задолженности учреждения, образовавшейся в процессе исполнения им Сметы доходов и расходов прошлых лет, отражаются на лицевом счете по учету средств от приносящей доход деятельности как поступления доходов текущего года без включения в Разрешение  указанного источника образования средств от приносящей доход деятельности.

В поле «Назначение платежа» платежного поручения по возврату дебиторской задолженности обязательно должна содержаться ссылка на номер и дату платежного поручения, на основании которого ранее был осуществлен кассовый расход либо должны быть указаны иные причины возврата средств.

В случае отсутствия указанной информации в платежном поручении дебитора, поступившая сумма учитывается в порядке, установленном пунктом  29 настоящего Порядка.

52.ОКИБ осуществляет уточнение кодов бюджетной классификации по кассовым операциям, отраженных на лицевом счете учреждения в установленном порядке.

При этом указанные уточнения по кассовым операциям осуществляются  при  наличии в представленных учреждением в ОКИБ уведомлений о бюджетных назначениях (об изменении по  бюджетных назначений) по доходам и расходам и Разрешении (Дополнении к Разрешению) соответствующего источника формирования и направления использования  средств от приносящей доход деятельности по коду бюджетной классификации, на который кассовые операции  должны быть отнесены.

53.Остаток средств от приносящей доход деятельности, сформированный  по результатам  деятельности учреждения в предыдущем финансовом году в текущем финансовом году подлежит учету на лицевом счете по учету средств  от приносящей доход деятельности как вступительный остаток на 1 января текущего финансового года, если иное не установлено решением собрания депутатов о бюджете.

54.При осуществлении операций со средствами от приносящей доход деятельности информационный обмен между финансовым управлением и учреждением осуществляется посредством обмена электронными документами с применением средств электронной цифровой подписи и системы электронного документооборота, в порядке установленном законодательством Российской Федерации, Челябинской области, нормативно-правовыми актами МО «Чебаркульский городской округ».

Информационный обмен осуществляется в соответствии с договором, заключенным финансовым управлением с учреждением.

При отсутствии у учреждения соответствующей технической возможности информационного обмена с применением средств электронной цифровой подписи и системы электронного документооборота обмен информацией осуществляется на бумажных носителях с оформлением и передачей заявки в электронном виде без применения электронной цифровой подписи. 

V. Указания по заполнению форм документов к настоящему Порядку

55.Оформляемое главным распорядителем средств Заявление на рассмотрение Генерального разрешения (Дополнения к Генеральному разрешению) на осуществление приносящей доход деятельности должно соответствовать следующим требованиям.

Дата составления документа, указанная в заголовочной части Заявления, должна соответствовать дате, указанной в  кодовой зоне заголовочной части документа, указанной в формате « день, месяц, число» (00.00.0000).

В заголовочной части, представляемого в финансовое управление Заявления, главный распорядитель средств указывает свое полное наименование, которое должно соответствовать учредительным  документам, с отражением в заголовочной части документа соответствующего кода главы по бюджетной классификации.

Заявление подписывается руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя средств (или их заместителями) с отражением расшифровки подписей, содержащей указания фамилии и инициалов. 

Подписи руководителя, главного бухгалтера (их заместителей) скрепляются гербовой печатью главного распорядителя средств.

56.Оформление Генерального разрешения главного распорядителя средств на осуществление приносящей доход деятельности подведомственными ему учреждениями осуществляется  на бумажном носителе следующим образом.

Номер и дата Генеральному разрешению присваивается ОКИБ в порядке, установленном пунктом 12 настоящего Порядка. 

Дата регистрации в ОКИБ Генерального разрешения, указанная в заголовочной части  документа, должна соответствовать дате, указанной в кодовой зоне заголовочной части в формате «день, месяц, год» (00.00.0000).

Главный распорядитель средств заполняет заголовочную часть Генерального разрешения с указанием своего полного наименования, которое должно соответствовать учредительным документам, с отражением в кодовой зоне заголовочной части формы соответствующего кода главы по бюджетной классификации.

Табличная часть раздела «Источники формирования и направления использования средств от приносящей доход деятельности» заполняется главным распорядителем  средств в следующем порядке:

в графе 1 – порядковый номер записи Генерального разрешения;

в графе 2 – полное наименование,  дата принятия (регистрации) и номер нормативных правовых актов Российской Федерации, Челябинской области и нормативно- правовыми актами МО «Чебаркульский городской округ», а в отдельных случаях правовых актов, учредительных документов (положений, уставов) учреждений;

в графе 3 – наименование источников формирования средств от приносящей доход деятельности согласно нормативному правовому акту Российской Федерации, Челябинской области и МО «Чебаркульский городской округ», а в отдельных случаях правовому акту, учредительному документу (положению, уставу) учреждения, указанному в графе 2;

в графе 4 – указания о направлениях использования средств от приносящей доход деятельности согласно нормативному правовому акту Российской Федерации, Челябинской области и нормативно-правовому акту МО «Чебаркульский городской округ», а в отдельных случаях правовому акту, учредительному документу (положению, уставу)  устава, учреждения, указанному в графе 2.

Генеральное разрешение, представляемое на рассмотрение в финансовое управление главным распорядителем средств, должно быть завизировано юристом главного распорядителя средств с отражением расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы, и даты визирования Генерального разрешения, а также должно быть подписано руководителем, главным бухгалтером главного распорядителя средств  (или их заместителями) с отражением расшифровок подписей, содержащих фамилию и инициалы, и даты подписания Генерального разрешения.

Подписи руководителя, главного бухгалтера (их заместителей) скрепляются гербовой печатью главного распорядителя средств.

Группа граф «Виза начальника отраслевого отдела финансового управления» (графы 5 - 7) раздела «Источники формирования и направления использования средств от приносящей доход деятельности» Генерального разрешения заполняется отраслевым отделом финансового управления  при визировании Генерального разрешения, с отражением соответственно по графам:  полного наименования отраслевого отдела финансового управления; собственноручной подписи начальника  отраслевого отдела и расшифровки подписи, проставленной в графе 6 соответствующей строки, с указанием фамилии и инициалов в графе 7 соответствующей строки.

В случае соответствия представленного на рассмотрение в финансовое управление  Генерального разрешения требованиям настоящего Порядка, оно визируется юристом финансового управления с проставлением подписи и отражением расшифровки подписи, содержащей  фамилию и инициалы, и даты визирования Генерального разрешения.

Генеральное разрешение, представленное главным распорядителем  средств в финансовое управление, завизированное начальником управления отраслевого отдела, юристом финансового управления подписывается  начальником финансового управления (его заместителем), с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы, и даты подписания Генерального разрешения. 

Подпись  начальника финансового управления (его заместителя) скрепляется гербовой печатью финансового управления.

57.Формирование журнала регистрации Генеральных разрешений, Дополнений к Генеральному разрешению, на осуществление приносящей доход деятельности осуществляется ОКИБ на бумажном носителе в следующем порядке.

Табличная часть журнала регистрации заполняется в следующем порядке:

в графе 1 – порядковый номер записи в журнале регистрации;

в графе 2 - дата регистрации Генерального разрешения, Дополнения к Генеральному разрешению ОКИБ;

в графе 3 - наименование главного распорядителя средств, которому выдано Генеральное разрешение;

в графе 4 – наименование документа, зарегистрированного по соответствующей строке журнала регистрации: «Генеральное разрешение», «Дополнение к Генеральному разрешению»;

в графе 5 – дата подписания начальника финансового управления (его заместителем) Генерального разрешения, Дополнения к Генеральному разрешению по соответствующей строке журнала регистрации;

в графе 6 – номер документа, указанного в графе 4 соответствующей строки журнала регистрации;

в графе 7 –дата вручения представителю главного распорядителя средств, указанному в графах 8, 9 журнала регистрации, Генерального разрешения, Дополнения к Генеральному разрешению, зарегистрированного в ОКИБ;

в графах 8, 9,10 – указываются соответственно, инициалы, фамилия и должность, подпись представителя главного распорядителя средств, которому было передано зарегистрированное в ОКИБ Генеральное разрешение или Дополнение к Генеральному разрешению;

58.Оформление Дополнения к Генеральному разрешению на осуществление приносящей доход деятельности осуществляется на бумажном носителе в следующем порядке.

Дата регистрации в ОКИБ Дополнения к Генеральному разрешению, указанная в заголовочной части документа, должна соответствовать дате, указанной в кодовой зоне заголовочной части в формате «день, месяц, год» (00.00.0000).

Номер и дата Дополнения к Генеральному разрешению присваивается ОКИБ в порядке, установленном пунктом 13 настоящего Порядка.

Главный распорядитель средств, представляющий в финансовое управление на рассмотрение Дополнение к Генеральному разрешению, заполняет заголовочную часть документа с  указанием:

в наименование документа - номера Генерального разрешения, к которому сформировано представляемое в финансовое управление Дополнение к Генеральному разрешению, с указанием в кодовой зоне заголовочной части даты регистрации Генерального разрешения в формате «день, месяц, год» (00.00.0000);

 в заголовочной части - свое полного наименования, которое должно соответствовать учредительным документам, с отражением в кодовой зоне заголовочной части документа соответствующего кода главы по бюджетной классификации;

по строке «Специальные указания» заголовочной части документа - отражается при необходимости причина оформления Дополнения к Генеральному разрешению, в том числе указание на отзыв Генерального разрешения и при необходимости причина отзыва. 

Табличная часть раздела «Сведения об изменении источников формирования и направлений использования средств от приносящей доход деятельности» заполняется главным распорядителем  средств в следующем порядке:

в графе 1 – порядковый номер записи по строке Дополнения к Генеральному разрешению;

в графе 2 – полное наименование нормативного правового акта Российской Федерации, Челябинской области и нормативно- правового акта МО «Чебаркульский городской округ», а в отдельных случаях правового акта, учредительного документа (положения, устава) учреждения, устанавливающего (исключающего) источники формирования или направления использования средств от приносящей доход деятельности, дата принятия (регистрации), номер нормативного правового акта Российской Федерации,  Челябинской области, нормативно- правового акта МО «Чебаркульский городской округ» , а в отдельных случаях правового акта, учредительного документа (положения, устава) учреждения, в соответствии с которым вносятся изменения в Генеральное разрешение; 

в графе 3 – соответствующий указанному в графе 2 документу порядковый номер записи Генерального разрешения. 

Если формируемым Дополнением к Генеральному разрешению вноситься новая запись, по которой в Генеральном разрешении с учетом ранее зарегистрированных Дополнений к Генеральному разрешению отсутствовал порядковый номер записи, то в графе 3 проставляется порядковый номер записи, следующий за номером последней записи Генерального разрешения с учетом зарегистрированных ранее Дополнений к Генеральному разрешению;

в графах 4, 5 отражаются вносимые, согласно документу, указанному в графе 2 Дополнения к Генеральному разрешению, изменения, соответственно:

- в источники формирования средств от приносящей доход деятельности;

- в направления использования средств от приносящей доход деятельности;

в графах 6, 7 отражается новая редакция записи Генерального разрешения, с учетом вносимых, согласно документу, указанному в графе 2 Дополнения к Генеральному разрешению, изменений, соответственно:

-по источникам формирования средств от приносящей доход деятельности;

-по направлениям использования средств от приносящей доход деятельности.

Дополнение к Генеральному разрешению, представляемое главным распорядителем  средств на рассмотрение в финансовое управление, должно быть завизировано юристом главного распорядителя средств, с отражением расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы, и даты визирования,  а также должно быть подписано руководителем, главным бухгалтером главного распорядителя  средств (или их заместителями) с отражением расшифровок подписей, содержащих фамилию и инициалы, и даты подписания Дополнения к Генеральному разрешению. 

Подписи руководителя, главного бухгалтера (их заместителей) скрепляются гербовой печатью главного распорядителя средств.

Группа граф «Виза начальника отраслевого отдела финансового управления» (графы 8 - 10) раздела «Сведения об изменении источников формирования и направлений использования средств от приносящей доход деятельности» Дополнения к Генеральному разрешению заполняется  отраслевым отделом финансового управления при визировании Дополнения к Генеральному разрешению с отражением соответственно по графам: наименования  отраслевого отдела финансового управления; подписи начальника отраслевого отдела, расшифровки подписи, проставленной в графе 6 соответствующей строки, с указанием фамилии и инициалов.

В случае соответствия представленного на рассмотрение в финансовое управление   Дополнения к Генеральному разрешению требованиям настоящего Порядка, оно визируется юристом финансового управления с проставлением подписи и отражением расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы, и даты визирования Дополнения к Генеральному разрешению.

Дополнение к Генеральному разрешению, представленное главным распорядителем средств в финансовое управление, завизированное начальником отраслевого отдела, юристом финансового управления, подписывается  начальником финансового управления (его заместителем), с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы, и даты подписания Дополнения к Генеральному разрешению.

Подпись  начальника финансового управления (его заместителя) скрепляется гербовой печатью финансового управления. 

59.Оформление Разрешения на осуществление приносящей доход деятельности осуществляется на бумажном носителе в следующем порядке.

Главный распорядитель средств заполняет заголовочную часть Разрешения с указанием:

в наименовании документа – номера Разрешения;

в заголовочной части документа:

-даты регистрации Разрешения главным распорядителем средств, с указанием в кодовой зоне заголовочной части формы даты регистрации в формате «день, месяц, год» (00.00.0000);

-своего полного наименования, которое должно соответствовать уставным документам и реестровой записи Сводного перечня с отражением  соответствующего кода главы по бюджетной классификации главного распорядителя средств;

-номера Генерального Разрешения, на основании которого сформировано Разрешение, с указанием в кодовой зоне заголовочной части документа даты регистрации Генерального Разрешения, в формате «день, месяц, год» (00.00.0000);

-полного наименования учреждения, которое должно соответствовать реестровой записи Сводного перечня, с указанием в кодовой зоне заголовочной части документа кода учреждения по Сводному перечню, ИНН и КПП учреждения;

строка «Получатель средств  городского бюджета» не заполняется в случае оформления Разрешения для учреждений, являющихся главными распорядителями средств;

-юридический адрес - юридический адрес учреждения.

Табличная часть заполняется следующим образом:

в графе 1 – порядковый номер записи по строке Разрешения;

в графе 2 – полное наименование, дата принятия (регистрации) и номер нормативного правового акта Российской Федерации,  Челябинской области и МО «Чебаркульский городской округ» а в отдельных случаях правового акта, учредительного документа (положения, устава) учреждения;

в графах 3, 4 указываются согласно документу, отраженному в графе 2 соответственно:

- источники формирования средств от приносящей доход деятельности;

- направления использования средств от приносящей доход деятельности.

Разрешение, сформированное главным распорядителем средств, должно быть подписано руководителем, главным бухгалтером (их заместителями), с отражением расшифровки подписей, содержащих фамилию, инициалы и даты подписания.

Подписи руководителя, главного бухгалтера (их заместителей) скрепляются гербовой печатью оформившего Разрешение главного распорядителя средств.

60.Оформление Дополнения к Разрешению на осуществление приносящей доход деятельности осуществляется на бумажном носителе в следующем порядке.

Главный распорядитель средств заполняет заголовочную часть Дополнения к Разрешению с указанием:

в наименовании документа – номера Дополнения к Разрешению и номера Разрешения, к которому сформировано данное Дополнение к Разрешению (с отражением в кодовой зоне заголовочной части документа – даты Разрешения в формате «день, месяц, год» (00.00.0000);

в заголовочной части документа:

-даты регистрации Дополнения к Разрешению главным распорядителем средств с указанием в кодовой зоне заголовочной части документа  даты в формате «день, месяц, год» (00.00.0000);

-своего полного наименования, которое должно соответствовать учредительным документам (положение, устав) и реестровой записи Сводного перечня, с отражением в кодовой зоне заголовочной части документа соответствующего кода главы по бюджетной классификации главного распорядителя средств (кода по Сводному перечню);

-полного наименования учреждения, которое должно соответствовать реестровой записи Сводного перечня, с отражением в кодовой зоне заголовочной части документа кода учреждения  по Сводному перечню, ИНН и КПП учреждения;

-в случае изменения наименования учреждения, отдельно указывается старое полное наименование и новое полное наименование учреждения;

строка «Получатель средств городского бюджета» не заполняется в случае оформления Дополнения к Разрешению для учреждений, являющихся главными распорядителями средств;

-юридический адрес - юридический адрес учреждения;

- в случае изменения юридического адреса учреждения, отдельно указывается  старый и новый адрес учреждения, для которого предназначено данное Дополнение к Разрешению.

В строке «Специальные указания» при необходимости отражается причина оформления Дополнения к Разрешению, в том числе указание на отзыв Разрешения и при необходимости причина отзыва. 

Табличная часть заполняется следующим образом:

в графе 1 – порядковый номер записи по строке Дополнения к Разрешению;

в графе 2 – полное наименование нормативного правового акта Российской Федерации, Челябинской области и МО «Чебаркульский городской округ», а в отдельных случаях правового акта, учредительного документа (положения, устава) учреждения, устанавливающего (исключающего) источники формирования или направления использования средств от приносящей доход деятельности, в соответствии с которым внесены изменения в Генеральное разрешение (вносятся изменения в Разрешение), а также дата принятия, (регистрации)  и номер нормативного правового акта Российской Федерации, Челябинской области и МО «Чебаркульский городской округ», а в отдельных случаях правового акта, учредительного документа (положения, устава) учреждения.

в графе 3 – соответствующий указанному в графе 2 нормативному правовому акту, положению устава учреждения порядковый номер записи в Разрешении;

в графах 4, 5 – вносимые согласно нормативному правовому акту Российской Федерации, Челябинской области и МО «Чебаркульский городской округ», а в отдельных случаях правового акта, учредительного документа (положения, устава) учреждения,  указанному в графе 2, изменения соответственно:

-в источники формирования средств от приносящей доход деятельности;

-в направления использования средств от приносящей доход деятельности;

-в графах 6, 7 отражается новая редакция записи Разрешения, с учетом вносимых, согласно  документу, указанному в графе 2 Дополнения к Разрешению, изменений, соответственно:

-по источникам формирования средств от приносящей доход деятельности;

-по направлениям использования  средств от приносящей доход деятельности.

Дополнение к Разрешению, представляемое в ОКИБ, должно быть подписано руководителем, главным бухгалтером  (или их заместителями) с отражением расшифровок подписей, содержащих фамилию и инициалы, и даты подписания Дополнения к Разрешению.

Подписи руководителя, главного бухгалтера (их заместителей) скрепляются гербовой печатью главного распорядителя средств.

61.Формирование  уведомления о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам  осуществляется на бумажном носителе следующим образом.

Главный распорядитель средств  заполняет заголовочную часть уведомления о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам с указанием:

в наименовании – уникального номера уведомлений о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам, даты составления уведомлений о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам; 

в заголовочной части документа:

-своего полного наименования, которое должно соответствовать учредительным документам (положение, устав) и реестровой записи Сводного перечня;

-полного наименования учреждения, которое должно соответствовать реестровой записи Сводного перечня; 

-по строке «тип доходов» указывается «Платные услуги»;

Табличная часть заполняется главным распорядителем средств  в следующем порядке:

в графе 1 указывается номер по порядку;

в графе 2 указывается код  дохода источников формирования средств;

в графе 3  указываются  наименование кодов бюджетной классификации источников формирования средств;

в графе  4 указывается код главного администратора доходов;

в графе 5 указывается  код бюджетной классификации источников формирования средств;

в графе 6 указывается КОСГУ;

в графе 7 указывается код источника финансирования;

в графе 8  указываются в разрезе кодов бюджетной классификации, отраженных в графе 2 документа,  показатели годовых сметных назначений, утвержденные Сметой доходов и расходов;

По строке «Итого» в графе 8  отражается общая сумма утвержденных на текущий финансовый год Сметой доходов и расходов показателей годовых сметных назначений по доходам.

Представленные в ОКИБ уведомления о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам  должны быть подписаны руководителем, главным бухгалтером (их заместителями) главного распорядителя средств, с отражением расшифровки подписей, содержащих фамилию, инициалы.

62.Формирование уведомлений о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по расходам осуществляется  на бумажном носителе следующим образом.

Главный распорядитель средств  заполняет заголовочную часть уведомлений о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по расходам с  указанием:

в наименовании – уникального номера уведомлений о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по расходам, даты составления уведомлений о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по расходам, и года, на который Сметой доходов и расходов, утверждены сметные назначения, отражаемые в уведомлениях о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по расходам; 

в заголовочной части документа:

-своего полного наименования, которое должно соответствовать учредительным документам (положение, устав) и реестровой записи Сводного перечня;

-полного наименования учреждения, которое должно соответствовать реестровой записи Сводного перечня; 

Табличная часть заполняется главным распорядителем средств  в следующем порядке:

в графе 1 указываются  наименование кодов бюджетной классификации направлений использования средств;

в графе 2 указываются  коды бюджетной классификации источников направлений использования средств;

в графе 3 в разрезе кодов бюджетной классификации, отраженных в графе 2 документа, указываются  показатели годовых сметных назначений, утвержденные Сметой доходов и расходов соответственно:

По строке «Итого» в графе 3 отражается общая сумма утвержденных на текущий  финансовый год Сметой доходов и расходов показателей годовых сметных назначений, соответственно по доходам, расходам.

Представленные в ОКИБ уведомления о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по  расходам должны быть подписаны руководителем, главным бухгалтером (их заместителями) главного распорядителя средств, с отражением расшифровки подписей, содержащих фамилию, инициалы.

Представленные в ОКИБ уведомления о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам и расходам должны содержать в строке «Ответственный исполнитель» указания  должности специалиста главного распорядителя средств, ответственного за правильность составления  уведомлений о бюджетных назначениях (об изменении бюджетных назначений) по доходам и расходам, его фамилии и инициалов, даты подписания и номера телефона.

63.Формирование  учреждением  Заявки на оплату каждого денежного обязательства осуществляется в электронном виде следующим образом:

-в поле «Номер» указывается номер, присвоенный учреждением, оформившим Заявку;

-в поле «Дата» указывается дата, на которую сформирована Заявка с отражением в кодовой зоне даты, на которую сформирована Заявка в формате «день, месяц, год» (00.00.0000), дата заполнения Заявки должна быть не позднее даты текущего рабочего дня;

-в поле «Тип операции» указывается  характер операции, совершаемой Заявкой, которое выбирается из справочника «Типы операций»;

-в поле «Очередность платежа» указывается очередность платежа, которая выбирается из раскрывающегося списка;

-в поле «Бланк расходов» указывается наименование учреждения, формирующего Заявку, по которой осуществляется расходование  средств от приносящей доход деятельности. Поле заполняется автоматически и не доступно для редактирования;

-в поле «Счет для финансирования» указывается  номер лицевого счета учреждения по учету средств от приносящей доход деятельности, указанный в кодовой зоне, который должен соответствовать номеру соответствующего лицевого счета по учету  средств от приносящей доход деятельности, открытому учреждению в финансовом управлении;
-в поле «Бюджетополучатель» указывается название учреждения, которое выбирается в справочнике «Организации»;

-в поле «Разрешение» указывается номер и дата разрешения на осуществление предпринимательской деятельности;

-в полях «КБК» указываются коды бюджетной классификации, которые определяют направление расходования средств от приносящей доход деятельности;

-в поле «код источника финансирования» указывается код источника с признаком 2;
-в поле «Сумма» указывается  сумма запроса на расходование по расходной строке в валюте Российской Федерации;

-в поле «Символ кассы» указывается символ кассы, если расходование средств от приносящей доход деятельности оформляется через кассу учреждения  при снятии наличности со счета, открытому финансовому управлению для обеспечения учреждений  наличными денежными средствами;

-в поле «нормативный правовой акт» указывается нормативный правовой акт Российской Федерации,  Челябинской области и МО «Чебаркульский городской округ», а в отдельных случаях правовой акт, учредительный документ (положение, устав) учреждения, на основании которого осуществляется расходование средств по приносящей доход деятельности, которое выбирается из справочника «Нормативные правовые акты»;

-в полях под общим заголовком «Расходование» вводятся реквизиты организации контрагента, конечного получателя средств (ИНН, КПП, наименование организации, банковский счет организации). Остальные поля (ТОФК, УФК, Счет УФК, Корр.счет, БИК, Банк и Филиал) заполняются автоматически после выбора счета;

-в поле «Основание» указывается назначение платежа по соответствующему коду бюджетной классификации в соответствии с документом-основанием, подтверждающим возникновение денежного обязательства;

-в поле «Комментарий» указывается обоснование отказа Заявки, которое заполняется при отказе Заявки; 

-в поле «Налог на добавленную стоимость» указывается сумма налога на добавленную стоимость в валюте Российской Федерации;

-в поле «Идентификатор платежа» указывается информация, необходимая для полной идентификации платежа. Значение выбирается в справочнике или вводится. В данном поле указывается статус налогоплательщика, коды бюджетной классификации и коды по Общероссийскому классификатору административно-территориальных образований (ОКАТО), основание и тип платежа период времени, за который исчисляется сумма налога, подлежащая уплате, номер и дата документа-основания на перечисление средств в оплату налоговых платежей. 

-в поле «Вид операции» указывается  вид банковской операции. Если Заявка исполняется платежным поручением, то указывается вид операции «Платежное поручение», если учреждение получает наличные денежные средства, то указывается  вид банковской операции «Кассовый документ» и символ кассы.

При получении наличных  денежных средств указываются:

-в поле «Ответственное лицо» – лицо, ответственное за получение  наличных денежных средств;

-в поле «Серия чека» – серия чека при оформлении Заявки через кассу учреждения;

-в поле «Номер чека» – номер чека, по которому будут получены  наличные денежные средства;

-в поле «Дата чека» – дата, по которой проходит чек.

После получения выписки от банка и окончательной обработки Заявки в поле «дата исполнения» проставляется дата выписки.

64.Формирование  учреждением Заявки на списание специальных средств осуществляется в электронном виде  следующим образом:

-в поле «Номер» указывается номер, присвоенный учреждением, оформившим Заявку на списание специальных средств;

-в поле «Дата» указывается дата, на которую сформирована Заявка на списание специальных средств с отражением в кодовой зоне даты, на которую сформирована Заявка на списание специальных средств в формате «день, месяц, год» (00.00.0000), дата заполнения Заявки на списание специальных средств должна быть не позднее даты текущего рабочего дня;

-в поле «Тип операции» указывается  характер операции, совершаемой Заявкой на списание специальных средств, которое выбирается из справочника «Типы операций»; 

-в поле «Сумма» указывается  сумма запроса на списание средств  по доходной строке в валюте Российской Федерации;

-в полях под общим заголовком «Плательщик» вводятся реквизиты учреждения (ИНН, КПП, наименование организации, лицевой счет по учету средств от приносящей доход деятельности;

-в полях под общим заголовком «Получатель» вводятся реквизиты организации контрагента, конечного получателя средств (ИНН, КПП, наименование организации,  банковский счет организации). Остальные поля (ТОФК, УФК, Счет УФК, Корр.счет, БИК, Банк и Филиал) заполняются автоматически после выбора счета;

-в поле «Вид операции» указывается вид банковской операции.  Если Заявка исполняется платежным поручением, то указывается вид операции «Платежное поручение», если учреждение получает наличные денежные средства, то указывается вид банковской операции «Кассовый документ» и символ кассы; 

-в поле «Очередность платежа» указывается очередность платежа, которая выбирается  из раскрывающегося списка;

-в поле «Идентификатор платежа» указывается информация, необходимая для полной идентификации платежа. Значение выбирается в справочнике или вводится. В данном поле указывается статус налогоплательщика, коды бюджетной классификации и коды по Общероссийскому классификатору административно-территориальных образований (ОКАТО), основание и тип платежа период времени, за который исчисляется сумма налога, подлежащая уплате, номер и дата документа-основания на перечисление средств в оплату налоговых платежей;

-в поле «Основание» указывается назначение платежа по соответствующему коду источника финансирования в соответствии с документом-основанием, являющимся основанием для перечисления средств, а при уплате налогов и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации указывается за счет каких видов доходов уплачивается налог, при возврате средств указывается  номер и дату платежного поручения, на основании которого ранее было осуществлено зачисление средств на лицевой счет по учету средств от приносящей доход деятельности, либо  должны быть указаны иные причины возврата средств; 
-в поле «Комментарий» указывается обоснование отказа Заявки на списание специальных средств, которое заполняется при отказе Заявки на списание специальных средств; 

При получении наличных денежных средств указываются:

-в поле «Ответственное лицо» – лицо, ответственное за получение  наличных денежных средств

-в поле «Серия чека» – серия чека при оформлении Заявки через кассу учреждения. 

-в поле «Номер чека» – номер чека, по которому будут получены  наличные денежные средства;

- в поле «Дата чека» – дата, по которой проходит чек.

После получения выписки от банка  и окончательной обработки Заявки на списание специальных средств  в поле «дата исполнения» проставляется дата выписки.

Заместитель главы городского округа, 

начальник финансового управления



Л.Н. Бушуева
